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Bei uns steht der Mensch im Fokus –

auch in der digitalen Welt

Veränderungen und technologischer Wandel prägen die Welt wie nie zuvor. Abläufe

automatisieren sich, Kommunikationsformen ändern sich, Technologie entwickelt sich

ständig weiter. Im digitalen Zeitalter haben Sie die Möglichkeit, nicht nur mit diesen

Entwicklungen mitzuhalten, sondern den Wandel mit einer Weiterentwicklung aktiv zu

gestalten. Das BZWU hilft Ihnen dabei. Bei uns stehen Sie im Zentrum.

Unsere Lehrmethoden sind ebenso stufenübergreifend wie stark praxisbezogen. Bei

uns profitieren Sie von einer Kombination aus mehreren Unterrichtsformen.

Das bieten wir:

• Unterricht vor Ort oder online über Microsoft Teams

• Zeitversetztes, ortunabhängiges E-Learning

• Individuelles Lernatelier vor Ort mit Unterstützung durch das Lehrpersonal

Unsere Ausbildungsschwerpunkte:

• Wirtschaft (kaufmännische Bildung, Human Resources, Management,

• Rechnungswesen, Verkauf, Immobilien, Berufsmaturität)

• Technik (Maschinenbau, Produktion, Automation, Logistik, Automobil)

• Sprachen, Informatik, Firmenkurse
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Möchten Sie den Schritt in die Welt des Personalwesens wagen? Wenn Sie eine

interessante Tätigkeit mit und für Menschen suchen, in der Sie als Dreh- und

Angelpunkt agieren, bietet sich der Lehrgang zur Sachbearbeiterin, zum

Sachbearbeiter Personalwesen an.

Im Bildungsgang Sachbearbeiter, Sachbearbeiterin Personalwesen bekommen Sie

theoretisches und praxisorientiertes Wissen für die Personalarbeit vermittelt. Dazu

gehören Grundlagen in der Personalentwicklung und -administration. Als Vorbereitung

für Ihre interessante Arbeit erhalten Sie auch Unterricht in den Fächern

Personalhonorierung, Sozialversicherungen, Arbeitsrecht und betriebliches

Gesundheitsmanagement. Kommunikation und Selbstkompetenz sind weitere

Themen, die unterrichtet werden.

Der Lehrgang Sachbearbeiterin, Sachbearbeiter Personalwesen richtet sich an

Personen, die Interesse am Personalwesen haben und sich die Qualifikationen für

eine anspruchsvolle Tätigkeit im HR aneignen möchten.

Gelegentlich verhindert?

Kein Problem: Der Live-Stream ermöglicht Ihnen eine unkomplizierte,

passive Online-Teilnahme – so bleiben Sie am Ball!

Das Lernsetting für diesen Lehrgang

Vor Ort 80%

E-Learing 15%

Prüfungsfit 5%
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Inhalt

Grundlagen HR-Marketing

Personalentwicklung, Personalplanung und Personalbewirtschaftung

Arbeitsrecht

Sozialversicherungen

Gehaltswesen und Lohnadministration

Kommunikation und Sozialkompetenz

Personaladministration und betriebliches Sozialwesen

Zielgruppe

Der Lehrgang spricht ein breites Zielpublikum an, da keinerlei Erfahrung und

Vorwissen im Personalbereich vorausgesetzt werden. Egal ob Sie direkt aus der

Grundausbildung kommen oder bereits erste Erfahrung im HR gesammelt haben:

Dieses Diplom ermöglicht es Ihnen, Ihre Karriere in die richtige Richtung zu lenken.

Interessierte Personen, die in den Personalbereich einsteigen und sich erste

Berufsqualifikationen aneignen wollen

Mitarbeiter/innen im Personalbereich, welche theoretische und

anwendungsorientierte Grundlagen für die Personalarbeit erwerben wollen

Personen, die Grundlagen erarbeiten wollen, um später eine weitergehende

Ausbildung (z.B. HR-Fachleute mit Fachausweis) anzugehen
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Sie bringen vorzugsweise eine kaufmännische Grundausbildung (z. B. EFZ) mit,

was jedoch keine Voraussetzung ist.

Für den Ausbildungserfolg bringen Sie persönliches Engagement und Eigeninitiative

mit.

Die Studierenden des Berufs- und Weiterbildungszentrum Wil-Uzwil arbeiten mit

ihren eigenen Laptops (BYOD = Bring Your Own Device). Sie bringen ihr

persönliches Gerät mit und setzen es im Studium zielführend ein. Mehr Infos.

Die edupool-Diplomprüfung absolvieren die Kandidatinnen und Kandidaten am

eigenen Laptop (BYOD) am BZWU.

Umfang

160 Lektionen zum kv edupool Diplom

2 Semester

Auguststart: jeden Montag, 18:15 – 21:30 Uhr, einzelne Samstagvormittage, 08:30

– 11:45 Uhr

Januarstart: jeden Donnerstag, 13:30 – 16:45 Uhr, einzelne Donnerstagabende,

17:00 – 20:15 Uhr

Jeweils 4 Lektionen

Voraussetzung

https://bzwu.ch/weiterbildung/services/byod-weiterbildung/
https://bzwu.ch/weiterbildung/services/byod-weiterbildung/
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Kosten

Lehrgangskosten: CHF 3’600.00 inkl. Lehrmittel und interner Prüfungen

Ratenzahlung und andere Finanzierungsmodelle sind möglich.

Bitte erkundigen Sie sich beim Sekretariat.

Die externe Prüfungsgebühr (ca. CHF 700.00) wird direkt von der Prüfungsstelle

verrechnet und ist in den angegebenen Lehrgangskosten nicht enthalten.

Bildungslandschaft
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Infoanlässe oder Ausbildungen

Aktuelle Termine für Infoanlässe oder Ausbildungen finden Sie auf unserer Webseite

BZWU.CH unter:

Home › Weiterbildung › Führung, HR und Markt › Führung & HR › Sachbearbeiter/in

Personalwesen

Kontakt
Margrit Huber

Sekretariat Weiterbildung Wil

T 058 228 72 53

E-Mail 

https://bzwu.ch/weiterbildung/fuehrung-hr-und-markt/fuehrung-und-hr/sachbearbeiter-in-personalwesen/
https://bzwu.ch/
https://bzwu.ch/weiterbildung/
https://bzwu.ch/weiterbildung/fuehrung-hr-und-markt/
https://bzwu.ch/weiterbildung/fuehrung-hr-und-markt/fuehrung-und-hr/
tel:058 228 72 53
mailto:margrit.huber@bzwu.ch


BZWU Weiterbildung

Tel 058 228 72 50

weiterbildung@bzwu.ch

Mo-Fr:  08:00 – 12:00, 14:00 – 18:00

Sa:  07:30 – 10:00

Standort Wil

Schützenstrasse 8, 9500 Wil SG



Standort Uzwil

Schöntalstrasse 7, 9244 Niederuzwil



bzwu.ch

  

tel:0582287250
mailto:weiterbildung@bzwu.ch
https://goo.gl/maps/b4sHueb5za8nYwMc8
https://goo.gl/maps/b4sHueb5za8nYwMc8
https://goo.gl/maps/5Ygoxr33cCKFekgd9
https://goo.gl/maps/5Ygoxr33cCKFekgd9
https://www.facebook.com/BZWU-Berufs-und-Weiterbildungszentrum-Wil-Uzwil-Weiterbildung-205409649469664
https://www.facebook.com/BZWU-Berufs-und-Weiterbildungszentrum-Wil-Uzwil-Weiterbildung-205409649469664
https://www.instagram.com/bzwiluzwil/
https://www.instagram.com/bzwiluzwil/
https://www.linkedin.com/school/bzwu/
https://www.linkedin.com/school/bzwu/

